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             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่ม............................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒  
              .
ที่                 



     วันที่   .....................................

     
    .
เรื่อง  การรายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ......................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒  

ตามที่ข้าพเจ้า......................................................... ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบการดำเนินงานโครงการ........................................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............  นั้น

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินงานตามโครงการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอสรุปรายงานผลโครงการฯ ดังต่อไปนี้

1. ชื่อโครงการ ..…………..........……...……………………………………………………………………………………….
2. สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ สพฐ.ข้อที่..........................................................................................
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ....................................................................................................................
4. วัน เวลา สถานที่จัดโครงการ ……………………………………………………………………………………………....
5. วัตถุประสงค์โครงการ

ข้อ 1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 4 ………………………………………………………………………………………………………………………………………

6. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ

ข้อ 1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 2 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 3 ………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อ 4 ………………………………………………………………………………………………………………………………………
7.  ผู้เข้าร่วมโครงการ 

จำนวนเป้าหมาย
     

  

.........
คน
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม ทั้งหมด 
......... 
คน  
แบ่งเป็น
· ............................................

……..
คน
· ............................................

……..
คน
 8. งบประมาณโครงการ  

จำนวนเงินโครงการ
.............................................บาท

ใช้ไปจำนวนเงิน

.............................................บาท

คงเหลือ


.............................................บาท

9.  สรุปผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์
	ที่
	วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม
	 สภาพความสำเร็จ
	ผลการการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10.  สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
	ที่
	ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
	 สภาพความสำเร็จ
	ผลการการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11.  ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม
11.1
จำนวนผู้ตอบแบบสอบถาม

เพศชาย  จำนวน……….คน

เพศหญิง  จำนวน……….คน

ผู้ตอบแบบสอบถาม จำนวน ..……… คน   คิดเป็นร้อยละ ……….. ของผู้เข้าร่วมโครงการทั้งหมด
11.2
ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม
	ลำดับ
	หัวข้อการประเมิน
	ระดับความคิดเห็น

	
	
	มากที่สุด
5
	มาก
4
	ปานกลาง
3
	น้อย
2
	น้อยที่สุด
1

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


· จำนวนผู้ตอบมากที่สุด 
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
· จำนวนผู้ตอบมาก 
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
· จำนวนผู้ตอบปานกลาง
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
· จำนวนผู้ตอบน้อย 
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
· จำนวนผู้ตอบน้อยที่สุด
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
           11.3  สรุปข้อเสนอแนะของผู้ตอบแบบประเมิน
     -   ต้องการให้มีการจัดโครงการแบบนี้อีก
คิดเป็นร้อยละ ………… ของผู้ทำแบบประเมินทั้งหมด
     -   ข้อเสนอแนะอื่น ๆ  ………………………………………………………………………………

12.  สรุปในภาพรวม

12.1  จุดเด่นของโครงการ/กิจกรรม
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


12.2  จุดควรพัฒนาของโครงการ/กิจกรรม

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

12.3   ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ/กิจกรรม
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………





ลงชื่อ.................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ






    (...........................................)





ตำแหน่ง.................................................
13.  ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบโครงการ
       




ลงชื่อ.............................................





      (...........................................)
      



 ผู้อำนวยการกลุ่ม.......................................
14.  ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของผู้เห็นชอบโครงการ
      




 ลงชื่อ............................................ 





       (...........................................)
     


  รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 
15.  ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของผู้อนุมัติโครงการ
       




ลงชื่อ............................................





      (...........................................)
      


   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒  
ภาคผนวกแนบท้าย
หลักฐานประกอบการรายงานผลการจัดโครงการ

(
1)
รายละเอียดโครงการ / กิจกรรมและกำหนดการ
(
2)
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ / รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงาน
(
3)
รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ  

(
4)
จดหมายเชิญวิทยากร (ถ้ามี)
(
5)
รายงานการประชุม  (ถ้ามี)
(
6)
ภาพประกอบการจัดโครงการ / กิจกรรม

(
7)  อื่นๆ (ถ้ามี)
หมายเหตุ
 
1) กรณี 1 โครงการมีหลายกิจกรรม  ขอให้จัดทำรายงานผลโดยสรุปแต่ละกิจกรรมให้ชัดเจน  
โดยรวมอยู่ในเล่มเดียวกัน 
2) จัดส่งรายงานโครงการเป็นรูปเล่มส่ง จำนวน  2 เล่ม
3.4








