บันทึกตกลงจ้าง                  เลขที่        /2562


บันทึกตกลงจ้างฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ โรงเรียน......................................................................
เมื่อวันที่ .............................................................  ระหว่าง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดย 
......................................................................... ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................................
ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการพัสดุ ตามคำสั่งที่ 1340/2560 ลงวันที่   24  สิงหาคม พ.ศ.  2560  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ผู้ว่าจ้างฝ่ายหนึ่งกับ   
........................................................................... เกิดเมื่อวันที่    ...................................................   
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่   ...................................................... ออกให้ ณ  ...................................   วันออกบัตร  
...................................................   บัตรหมดอายุวันที่  ................................................... อยู่บ้านเลขที่  ........................ ................................................................    ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ผู้รับจ้างอีกฝ่ายหนึ่ง  โดยมีข้อตกลงจ้างดังต่อไปนี้
1. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างผู้รับจ้างเพื่อปฎิบัติหน้าที่ธุรการโรงเรียน ตามขอบเขตของงานจ้าง
(Terms of Reference : TOR)  และตามที่ผู้อำนวยการโรงเรียนมอบหมาย โดยจ่ายค่าจ้างเหมาเป็นรายเดือน
เดือนละ...9,000.- บาท.. โดยเริ่มต้นตั้งแต่วันที่ .................................... ถึงวันที่...31 มกราคม 2562  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................................... บาท (......................................................)
ผู้รับจ้างจะได้รับค่าจ้างเป็นรายเดือน โดยจะจ่ายให้ภายหลังจากที่คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างเรียบร้อยแล้ว และส่งเอกสารเพื่อให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ ดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้รับจ้างตามระเบียบของทางราชการ โดยการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้รับจ้างตามที่ได้แจ้งไว้
การจ่ายค่าจ้างจะจ่ายให้เมื่อได้รับการอนุมัติทางการเงินตามระเบียบของทางราชการแล้วเท่านั้น
2. ผู้รับจ้างตกลงจะปฏิบัติงานให้ผู้ว่าจ้างตามรายละเอียด ในข้อ 1  โดยถือเอาผลงานเป็นสำคัญ
และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงได้  ตามความจำเป็นและเหมาะสม  เพื่อประโยชน์ของทางราชการ ดังนี้
2.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานระเบียบและหนังสือราชการต่าง ๆ
รวมทั้งระบบ E-Office

2.2 งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บ รักษาดูแล ความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย
2.3 งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การสำรวจ และบันทึกข้อมูล
2.4 การจัดทำรายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT

2.5 งานการประสานงาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอื่น ๆ ชุมชน ท้องถิ่น
การให้บริการแก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ


2.5 งานอื่น ๆ ที่ผู้อำนวยการโรงเรียนมอบหมาย 

3.  ผู้รับจ้างจะต้องมาปฏิบัติงานในเวลาราชการทุกวัน ยกเว้นวันหยุดราชการ  หากผู้รับจ้าง                   ไม่มาปฏิบัติงานโดยไม่มีเหตุอันสมควรผู้ปฏิบัติงานจะไม่ได้รับค่าจ้างในระยะเวลาที่มิได้มาปฏิบัติงาน

4. ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตนให้เหมาะสมสอดคล้องกับระเบียบแบบแผนและธรรมเนียม            ของทางราชการ
-  2  -
5. ในกรณีที่ทางราชการมีความจำเป็น ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์สั่งให้ผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน
ในวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ได้ และผู้รับจ้างต้องยินยอมมาปฏิบัติราชการตามความประสงค์ของ
ทางราชการโดยไม่มีข้อโต้แย้ง
6. ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการหรืองานที่จ้างที่ตนเป็นผู้มีส่วนก่อให้เกิดความเสียหาย โดยเสียค่าปรับตามความเสียหายที่เกิดขึ้น
      7.  เพื่อประโยชน์ต่อทางราชการ  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิยกเลิกบันทึกตกลงจ้างฉบับนี้ได้ทันที                            โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวล่วงหน้า  หากผู้ปฏิบัติงานได้กระทำการดังต่อไปนี้
7.1  ทุจริตต่อหน้าที่
7.2  กระทำผิดข้อตกลง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ วินัยอันอาจก่อให้เกิดความเสียหาย               แก่ราชการ
7.3  การกระทำใดๆ  อันก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ
7.4  ขัดคำสั่งผู้บังคับบัญชาที่สั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 
7.5  เปิดเผยความลับในหน้าที่โดยมิชอบ  
7.6  ประพฤติชั่วอย่างร้ายแรง  
8.  บันทึกตกลงจ้างนี้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ มอบให้ผู้รับจ้างเก็บไว้ 1 ฉบับ และผู้ว่าจ้าง 1 ฉบับ
9.ผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้างได้อ่านข้อความและเข้าใจตรงกันตามบันทึกตกลงจ้างฉบับนี้แล้ว             
จึงลงนามไว้เป็นสำคัญ
ลงชื่อ................................................ผู้ว่าจ้าง
                                                (...............................................) 



ผู้อำนวยการโรงเรียน..................................................... 

ลงชื่อ................................................ผู้รับจ้าง
      (................................................ ) 

ลงชื่อ................................................พยาน
          (............................................)



ตำแหน่ง.....................................................................

ลงชื่อ................................................พยาน
          (............................................)



ตำแหน่ง.....................................................................

หมายเหตุ  ติดอากรแสดมป์ 1 บาทต่อ 1,000 บาท
