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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ ......................................................................................
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดการจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	 
	1. โดยสารรถยนต์ส่วนตัว จาก บ้านพักเลขที่ …….........หมู่ที่/ถนน...............
ตำบล......................................อำเภอ.............................จังหวัดระยอง
ถึง......................................................................รวมระยะทาง.................กม.
เบิกค่าชดเชยน้ำมัน กม.ละ 4 บาท ไป-กลับ รวม........................กม. เป็นเงิน                    
	 
	 

	
	2. โดยสารรถยนต์รับจ้างไม่ประจำทาง จากบ้านพักเลขที่.........................  
หมู่ที่/ถนน........................ตำบล..............................อำเภอ............................  จ.ระยอง  ถึง.....................................................เที่ยวละ...........................บาท
ไป-กลับ 2 เที่ยว                        เป็นเงิน
	 
	

	
	3. โดยสารรถโดยสารประจำทาง จาก  ............................................………

ถึง...................................................................................................................
เที่ยวละ ..................................บาท      ไป-กลับ 2 เที่ยว       เป็นเงิน           
	 
	

	
	4. โดยสารรถ................................จาก  ........................................................
ถึง....................................................................................................................
เที่ยวละ ..................................บาท                              
	 
	

	
	                              
	 
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	 
	


       รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) …………………………………………….................................
                ข้าพเจ้า  ........................................................  ตำแหน่ง …......................................................ระดับ.............................
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน จากผู้รับเงินได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้










ลงชื่อ)…………….……………….....……….





         
วันที่   ……......…............................….............
สัญญาเงินยืมเลขที่ …………………………………..วันที่ …………………………………………………          ส่วนที่ 1

ชื่อผู้ยืม……………………………………………… จำนวนเงิน ………………………...………………. บาท      แบบ 8708

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                                                                                                           ที่ทำการ โรงเรียน..................................................................
                                                                                       วันที่ ………....... เดือน ………….……......…. พ.ศ. ................…
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2

                                 ตามบันทึกขออนุญาตไปราชการ …..………....…..........….ลงวันที่ …......…............................……....….       
อนุมัติให้ข้าพเจ้า…....................................................….  ตำแหน่ง …................................................ระดับ.................................
สังกัด ...............…................................…..........…..พร้อมด้วย………..........……...……...................................................…….. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ  เพื่ออบรมตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร ของ สพฐ.  
หลักสูตร...............................................................................................................................................................................................  
ณ........................................................................................................................................................................  โดยออกเดินทางจาก
(  บ้านพัก  (  สำนักงาน  (  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่ …........… เดือน ……………....... พ.ศ. .........   เวลา .........................น.

และกลับถึง  (  บ้านพัก  (  สำนักงาน  (  ประเทศไทย  วันที่........... เดือน ….................... พ.ศ. .........   เวลา ........................น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ …………….……...... วัน ……………..…… ชั่วโมง
            ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   (  ข้าพเจ้า   (  คณะเดินทาง    ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท… …....เหมาจ่าย.…………………………… จำนวน ………...  วัน       รวม …..................... บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท ………………จ่ายจริง……………………………… จำนวน ….......…. คืน      รวม ….......…...…...  บาท
ค่าพาหนะ ………….....................……....…………………………………………………………   รวม ........................  บาท
ค่าลงทะเบียน ………………........………………………………….......………………………        รวม ….................… บาท
                                                                                                            รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                         ..........………….. บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) ……….…........................................................................................……………………………………
                                 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย   จำนวน
………....…. ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





    ลงชื่อ …………………………...….……….  ผู้ขอรับเงิน
                                                                                                       (                                                       )

                                                                                           ตำแหน่ง …......................................................
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว                        อนุมัติให้จ่ายได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ …………………………………..……………                             ลงชื่อ ………...………………………………………

          (……………………………………………..)                                        (…………………………………………….)

ตำแหน่ง …………………………………..……….                               ตำแหน่ง ……………………..………………………

วันที่ ……………………………………..…………                              วันที่ ………………………..…………………………


                           ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน  ………….........…………………………. บาท
 (.....................................................................................)   ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ…………………………………………… ผู้รับเงิน                      ลงชื่อ………………………………………… ผู้จ่ายเงิน
             (........................................................)                                                         (…………………….........………)

ตำแหน่ง…….......................................................                                    ตำแหน่ง ………………………………………

วันที่ ………...….........................…………..…..                                    วันที่……………………………………………

จากเงินยืมตามสัญญาที่ …………………………………………………..  วันที่ ……………………..........…………….


หมายเหตุ      …..……………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


คำชี้แจง     1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน    หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทาง                ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน   ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น  ในช่องหมายเหตุ
                  2.  กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล   ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน       และวันเดือนปีที่รับเงิน    กรณีที่มีการยืมเงิน  

                      ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม   เลขที่สัญญาเงินยืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ        ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน    ทั้งนี้  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน
การกรอกแบบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และการคำนวณเงิน
1. กรอกรายละเอียดในแบบให้ครบทุกช่อง  ทุกบรรทัด
๒. แบบ ๘๗๐๘ หน้า ๒ กรณียืมเงิน  ช่องผู้รับเงิน และผู้จ่ายเงิน เป็นคนเดียวกัน เซ็นชื่อมาเลย  


      กรณีทำเรื่องเบิกเงินไม่ได้ยืมเงิน  ให้ผู้เบิกเซ็นชื่อเฉพาะช่องผู้รับเงิน
๓. ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง          การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง  /  วัน  /  คน 

	ข้าราชการ
	ประเภทเหมาจ่าย  
	หมายเหตุ

	ระดับชำนาญการพิเศษ/คศ 3 ลงมา
	240
	กรณีผู้จัดอบรมเลี้ยงอาหารให้หัก
ค่าเบี้ยเลี้ยงมื้อละ 80 บาท 
กรณีที่พักมีอาหารเช้าถือว่าเลี้ยงอาหาร

	ระดับเชี่ยวชาญ/คศ 4 ขึ้นไป
	270
	




*  การนับเวลาเพื่อคำนวณการเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง

   1.1 นับเวลาตั้งแต่ออกจากบ้านพักหรือจากสถานศึกษา  จนกลับถึงบ้านพักหรือสถานศึกษา

   1.2. กรณีที่ต้องพักแรม  ให้นับเวลาตามข้อ 1.1   คิด  24  ชั่วโมง  = 1 วัน  
ถ้ามีเศษเกิน  12  ชั่วโมง   คิด  =  1 วัน

   1.3. กรณีที่ไม่พักแรม  (หมายถึง  การเดินทางไปกลับระหว่างบ้านพักกับสถานที่
ไปปฏิบัติราชการทุกวัน)   ให้นับเวลาตามข้อ 1.1        คิด  24  ชั่วโมง  = 1 วัน  


             หากไม่ถึง 24 ชั่วโมง  แต่เกิน 12  ชั่วโมง  คิด = 1 วัน   
2. การเบิกค่าที่พัก  600 บาท/  วัน  /  คน ต้องมีใบเสร็จรับเงินพร้อมระบุวันเข้าพัก 
   (กรณีค่าลงทะเบียนรวมค่าที่พัก ไม่สามารถเบิกค่าที่พักได้)
3. การเบิกค่าพาหนะ
    ๓.๑ รถโดยสารประจำทาง   เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง
    ๓.๒ การเบิกค่าพาหนะรับจ้าง

*  ไม่มีพาหนะประจำทาง

*  มีพาหนะประจำทาง แต่มีความจำเป็นเร่งด่วน มีสัมภาระ เพื่อประโยชน์ของราชการ

*  ให้ชี้แจงเหตุผลและความจำเป็น
    ๓.๓ การใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยกรณีที่ใช้ยานพาหนะส่วนตัว (ชี้แจงเหตุผลความจำเป็น)
  
    
*  อัตราค่าชดเชย   
         
            

** รถยนต์ กิโลเมตรละ  4  บาท




** รถจักรยานยนต์ กิโลเมตรละ 2  บาท
    
 
*  การคำนวณระยะทาง  ให้ print ระยะทางจาก google ประกอบการเบิกเงินด้วย


*  การเดินทางไปอบรมหลายคน สถานที่เดียวกัน โรงเรียนเดียวกัน ให้เดินทางพร้อมกัน
ตามความเหมาะสม และประหยัด

(ใบนี้ให้อ่านเพื่อคำนวณเงินและกรอกแบบ ไม่ต้อง แนบเรื่องมา)
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์
โทร. ๐๓๘ ๖๗๑๑๘๐ ต่อ ๑๐๓
