
 
 

 นางสาวอุมา  ศรีชัย  ต าแหน่ง    ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
ปฏิบัติงานดังนี้ 
 1. ศึกษา วิเคราะห์ พัฒนาและถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับการบริหารงานภายในกลุ่ม 
ให้แก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา  
 ๒. ก ากับ วางแนวทางการท างาน แก้ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ 
เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนด 
 ๓. ติดตาม ก ากับ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน เพื่อเป็นข้อมูล 
ประกอบการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา 
 ๔. ให้ค าปรึกษา แนะน า ช่วยเหลือ อ านวยความสะดวก และประสานการท างานร่วมกัน 
 ๕. อนุมัติการเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS 
 ๖. ขออนุมัติจ่ายเช็คเงินงบประมาณ 
 ๗. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
 ๘. ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ๙.  งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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