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                                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     ..................................…………………………………………………………………………………………………….
ที่   ........................................................................     วันที่      ………………………………………………………………..      
เรื่อง   รายงานการตรวจสอบพัสดุการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี
    -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการ............................…………………………………..


เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุ  ตามคำสั่ง................……………......................………………....................          ที่ ........../................  ลงวันที่……….เดือน......................พ.ศ. ................  ได้ตรวจสอบพัสดุเสร็จเรียบร้อยแล้ว มีพัสดุ ชำรุด  เสื่อมคุณภาพ รวม........................ รายการ  ดังบันทึกและรายละเอียดที่แนบเสนอ


จึงเรียนมาเพื่อ
1. โปรดทราบผลการตรวจสอบพัสดุ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 213 วรรคสอง และเห็นควรดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 213 วรรคท้าย คือส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดระยอง 
2. เนื่องจากมีพัสดุ  ชำรุด  เสื่อมคุณภาพ  จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
ตามระเบียบฯ  ข้อ 214  ดังคำสั่งแต่งตั้งที่แนบเสนอ                     
    





(ลงชื่อ)………………………….............................หัวหน้าเจ้าหน้าที่





                       (...............................................)

- ชอบ







- ลงนามแล้ว







  (ลงชื่อ)…………….......…………….



   




      (............................................)

              




     ผู้อำนวยการ.................

                




 วันที่  ..............................................
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