
คู่มือปฏิบติังานกลุ่มส่งเสริมการจดัการศึกษา

คูมื่อการใชโ้ปรแกรมบรหิารจดัการฐานขอ้มลูนกัเรยีน
ในการสอบแข่งขนัทางวิชาการ ระดบันานาชาติ ประจ าปี พ.ศ.2566 

โครงการพฒันาคณุภาพการเรยีนรูสู้ส่ากล

ส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา
ประถมศกึษาระยองเขต 2



 
คู่มือการใช้โปรแกรมบริหารจัดการฐานข้อมูลนักเรียน 

ในการสอบแข่งขันทางวิชาการ ระดับนานาชาติ  ประจ าปี พ.ศ.2566 
โครงการพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้สู่สากล 

 

 
โปรแกรมการจัดการระบบการสอบแข่งขันทางวิชาการ ระดับนานาชาติ ใช้ในการบริหารจัดการในการ

ลงทะเบียนนักเรียนสมัครสอบแข่งขันวิชาการ ระดับนานาชาติ รอบแรก (ระดับเขตพื้นที่การศึกษา) เพื่อ
คัดเลือกตัวแทนนักเรียนเข้าสอบรอบสอง (ระดับประเทศ) โดยวิธีสมัครออนไลน์ ระบบจะบันทึกคะแนน
วิเคราะห์ผล และประกาศผลการสอบในรอบแรก (ระดับเขตพื้นที่การศึกษา)   ด าเนินการตามล าดับ ดังนี ้
 

1. เข้าเว็บไซต์  https://imso.obec.go.th   
 

 
 
หากต้องการศึกษารายละเอียดเอกสาร (ใบสมัคร คุณสมบัติผู้สมัคร คู่มือด าเนินงาน ฯลฯ)  คลิกท่ี

แถบขวามือ 
 
2. เมื่อเข้าระบบการลงทะเบียน ฯ กรอกรหสัผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน  (Password) ที่ทาง

ส านักพฒันานวัตกรรมการจัดการศึกษาออกให ้ แล้วคลิกเข้าสู่ระบบ 
 

 
 

1.กรอกรหัสผู้ใช้   

2.กรอกรหัสผ่าน   

3. คลิกเข้าสู่ระบบ   

ระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา 

คลิกทีแ่ถบนี ้
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        เมื่อเข้าสู่ระบบจอภาพจะปรากฏหน้าหลักของโปรแกรม โดยทางด้านซ้ายมือจะเป็นเมนูหลักต่าง ๆ  
จ านวน  6 เมน ูโดยมีรายละเอียด ดังนี ้

1.  ข้อมูลพื้นฐานของเขตพื้นที ่
2. การบรหิารการแข่งขันของเขตพื้นที ่

      3. ระบบบันทึกคะแนนรอบแรก 
      4. ระบบการสอบรอบสองจากศูนย์สอบ 
      5. พิมพ์เอกสาร 
      6. แบบรายงาน/สรปุ 
ซึ่งในแต่ละเมนจูะมเีมนูย่อย ๆ ดังนี ้

                   เมนูหลักและเมนูย่อยของส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษา                                                          

                    
                                                                      

                                       
                           
 
 
 

 
                        
                                                                     
 
 
                                                                           
 
                                                                                                 
                                   
                                               
 
 
                                                                               
                                                 
 
 

 

 
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การใช้งานเมน ู

1. เมนูข้อมูลพ้ืนฐานของเขตพ้ืนท่ี เป็นเมนูที่เขตพื้นที่การศึกษาใช้จัดการระบบข้อมูลของเขตพื้นที ่
ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังนี ้

- เมนูแกไ้ขข้อมูลเขตพ้ืนท่ี ใช้ส าหรบัแก้ไขข้อมูลเขตพื้นทีก่ารศึกษา เช่น รหสัผ่าน และเพิม่ข้อมูลตา่ง ๆ  
ของเขตพื้นที่การศึกษาให้ครบถ้วน ดังรูป 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 

- เมนูเพ่ิมโรงเรียน ใช้ส าหรบัเพิม่โรงเรียนที่ต้องการสมัครให้นักเรียนเข้าแข่งขัน โดยพิมพ์ช่ือโรงเรียน 
และเลือกประเภทโรงเรียน แล้วคลิก 0K ระบบจะออกรหสัผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน   (Password) ให้
โรงเรียนน าไปกรอกเข้าสูร่ะบบโรงเรียน ดังรูป 
 

 
 

 
 
 

1.คลิกเพิ่มโรงเรียน     
2.กรอกข้อมูลใหค้รบทุกรายการ     

3.คลิก ok     

2.กรอกข้อมูลเขตฯ    

1.คลิกแก้ไขข้อมูลเขตฯ 
ฯฯฯ 

3.แก้ไขรหัสผ่านของเขตฯได้ถ้าต้องการ    

4.คลิกบนัทึกข้อมูล     
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- เมนู แสดง แก้ไข โรงเรยีน ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูลโรงเรียน โดยคลิกเครื่องหมายดินสอ 
หรือหากต้องการลบช่ือโรงเรียนออกจากระบบ ให้คลิกเครื่องหมายกากบาท ดังรูป 
 

 
 

 
 

- เมนูเปิด-ปิดระบบการแข่งขัน ใช้ส าหรบัควบคุมระบบการแข่งขัน กรณีที่ต้องการให้โรงเรียน 
เห็นข้อมลูหรือด าเนินการใดๆ ให้ท าการเปิด หรือ ปิดระบบ และเมือ่ได้ด าเนินการ เรียบร้อยแล้ว 
ให้คลิกปรับปรุงระบบทุกครั้ง ดังรูป 
 

 
 
 

2.คลิกส่งข้อมูลทุกครั้งที่แก้ไข     

1.คลิกแสดงแก้ไขโรงเรียน     

2.คลิกแก้ไข     

3.คลิกลบเม่ือ
ต้องการลบชื่อ รร.     

1.เมื่อคลิกแก้ไขที่ รร.หนึ่งจะปรากฏ
หน้าต่างนี้ให้แก้ไขข้อมูลให้สมบรูณ ์

2.เลือกเมนูที่ต้องการจัดการ     

1.คลิกเปิด-ปิดระบบการแข่งขนั     

3.คลิกปรับปรุงระบบ     
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- เมนูจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ ใช้ส าหรบัแจ้งข่าวสารความเคลื่อนไหวที่เกี่ยวข้องให้กบัโรงเรียนที่
จัดส่งนกัเรียนเข้าแข่งขัน ซึ่งจะปรากฏในหน้าหลกัของระบบโรงเรียน เขตพื้นทีส่ามารถเพิ่มข่าว/แก้ไข/ลบข่าว
ประชาสมัพันธ์ได้ ดังรูป                                                                                                              

 

 - เมนูพิมพ์เกียรติบัตรผู้รับผิดชอบโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการ ระดับเขตพื้นที่การศึกษาสามารถ
พิมพ์เกียรติบัตรของตนเองได้ (ไม่เกิน 2 คน) โดยคลิกที่เมนูพิมพ์เกียรติบัตรฯ   

 
 

จะได้เกียรติบัตรดังภาพ 
 
 

 

1.คลิกพมิพ์เกียรติบัตรฯ     

2.คลิกพมิพ์เกียรติบัตร     

1.คลิกจัดการข่าวประชาสัมพันธ ์

2.คลิกเพิ่มข่าว     
4.คลิกแก้ไข/ลบ     

ข่าวท่ีปรากฏ 

เมิ่อคลิกเพิ่มข่าวแล้วจะมีกรอบให้เขยีนหวัข้อข่าว 
รายละเอียดข่าว ฯลฯ  ให้คลิกบนัทึกข่าวทุกครั้ง     
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2. เมนูการบริหารการแข่งขันของเขตพ้ืนท่ี ใช้ส าหรบัจัดระบบการแข่งขันต่าง ๆ ประกอบด้วย 
เมนูย่อย ดังนี ้ 

- เมนูแสดงจ านวนนักเรียนเข้าสอบ โปรแกรมจะแสดงจ านวนนักเรียนเข้าสอบของแต่ละโรงเรียน   
ทุกวิชาที่มีผูส้มัครสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-เมนูก าหนดสถานท่ีสอบแข่งขัน เขตพื้นที่การศึกษาจะต้องตรวจสอบข้อมลูจ านวนนักเรียนของ
โรงเรียนต่างๆ ที่เข้าสอบ โดยคลกิทีเ่มนูก าหนดสถานทีส่อบแข่งขันและต้องด าเนินการตามขั้นตอนให้ครบ    
ทุกข้ันตอน ดังรูป  

      
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เมนูก าหนดสถานท่ีสอบให้กับโรงเรียน เมื่อก าหนดสถานที่สอบแข่งขันแล้ว เขตพื้นที่การศึกษาต้อง
ก าหนดสถานทีส่อบให้กบัโรงเรียนตามขั้นตอนที่ 1 และเลอืกการจัดนักเรียนเข้าสอบตามขั้นตอนที่ 2 แบบใด     
แบบหนึง่ แล้วก าหนดเลขประจ าตัวสอบและเลขประจ าตัวนกัเรียนตามขั้นตอนที่ 3 ดังรูป 

 

1.คลิกก าหนดสถานท่ีสอบแข่งขัน 

2.กรอกช่ือโรงเรียนท่ีเป็นสนามสอบ 

คลิกแสดงจ านวนนกัเรียนเข้าสอบทั้งหมด 

3.คลิกเพิ่มโรงเรียน  
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- เมนูจัดห้องสอบนักเรียนเข้าแข่งขัน ใช้ส าหรบัจัดห้องสอบนักเรียนเข้าแข่งขัน โดยท า 
ตามขั้นตอนให้ครบทั้ง 3 ข้ันตอน และสามารถก าหนดจ านวนนักเรียนตามที่โปรแกรมก าหนดให ้ดังรูป 
 

 
 

 
- เมนูตรวจสอบการจัดห้องสอบ  เพื่อตรวจสอบการจัดห้องสอบว่าเรียบร้อยครบถ้วนหรอืไม่ 
 

 

1.คลิกชื่อโรงเรียนท่ีได้ก าหนดเป็นสนามสอบไว้แล้ว 

2.คลิกท่ี 1.2, 1.3 และ 1.4 ซึ่งจะปรากฏ เม่ือคลิกท่ี 1.1 แล้ว ท าทุกรายการให้ครบ 

3.ท าตามรายการข้ันตอนท่ี 2 และข้ันตอนท่ี 3 ให้ครบ 

2.กรอกรายละเอียดของอาคารท่ีเป็นห้องสอบ 

1.คลิกจัดห้องสอบนักเรียนเข้าแข่งขัน 

3.เม่ือต้องการเพิ่ม/ลด/ย้ายนักเรียนในห้องสอบ 

1.คลิกตรวจสอบการจัดห้องสอบ 

2.หากไม่เรียบร้อยให้คลิกท่ีช่องการแก้ไขของ
แต่ละรายการ  ปรับปรุงแก้ไขให้สมบูรณ์ 
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- เมนูประกาศผู้มีสิทธิ์สอบ/ห้องสอบ  ใช้ส าหรับประกาศให้โรงเรียนทราบข้อมลูของนกัเรียน
ที่มีสทิธ์ิสอบและห้องสอบ ทั้ง 3 รายการ โดยคลกิทีเ่มนูประกาศผู้มสีิทธ์ิสอบ ดังรูป 

 

                                                      

 
3. เมนูระบบการบันทึกคะแนนรอบแรก เป็นเมนูที่เขตพื้นที่ใช้เมื่อการสอบรอบแรกเสรจ็ 

เรียบร้อยแล้ว  
  - เมนู Download เอกสารกรอกคะแนน ไฟล์ทีก่รอกคะแนนเป็นไฟล์ excel แยกตามรายวิชา    
เขตพื้นที่การศึกษาจะต้องเลือกรายวิชาที่จะกรอก แล้วกรอกคะแนนให้ครบถ้วน โดยวิชาคณิตศาสตรจ์ะกรอก
คะแนนเป็นรายข้อ รายบุคคล ส่วนวิชาวิทยาศาสตรก์รอกเฉพาะคะแนนรวม รายบุคคล   แล้วบันทึกแฟ้ม
เป็นชนิด Excel worksheet (*xlsx เท่าน้ัน)  ขอให้อ่านค าช้ีแจงการกรอกคะแนนให้ละเอียดก่อนด าเนินการ 
 
                           

 
 
ตัวอย่างไฟล์กรอกคะแนน (ข้อสอบอาจมีมากกว่า 30 ข้อ) 

 
 

คลิก Download Excel เอกสารกรอกคะแนน 

คลิกประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 
1.คลิกประกาศผู้มีสิทธิ์สอบ 

Excel worksheet (*xlsx.) 



9 
 

  - เมนูการน าข้อมูล excel เข้าสู่ระบบ น าข้อมูลที่กรอกและบันทึกแล้วเข้าสู่ระบบโดยเลือกวิชา     
คลิกเลือกไฟล์ให้ตรงกบัวิชาที่เลอืกแล้วบันทึกข้อมูล 

 

  
 
 
          - เมนูการตรวจสอบนักเรียนขาดสอบ ให้ตรวจสอบจ านวนนักเรียนขาดสอบท่ีปรากฏในโปรแกรม
ให้ตรงกับการลงลายมือชื่อของนักเรียนท่ีขาดสอบ 
 

 
 

- เมนูการจัดการคะแนน 30 % เมื่อเขตพื้นทีก่ารศึกษา กรอกคะแนนของนักเรียนครบทุกคน
แล้ว ระบบจะเรียงล าดบัคะแนนของนักเรียน จ านวน 30 % ของนักเรียนที่เข้าสอบจากมากไปหาน้อย แยกเป็น
รายวิชา โดยเขตพื้นที่การศึกษาจะเป็นผู้อนมุัตินักเรียนตามที่ระบบจัดการให้ ทั้งนี ้สามารถแก้ไขโดยการเพิม่ 
หรือลดจาก 30% ได้ โดยคลิกที่เครื่องหมายถูก หลังคะแนนของนักเรียน เมื่อคลิกจัดการคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ให้คลิกตกลง ทุกครั้ง ดังรูป 

 
 
 

คลิกน าข้อมูลฯ 

คลิกตรวจสอบนักเรียนขาดสอบ 

คลิกเลือกไฟล์ที่บนัทึกไว ้

คลิกบนัทึกข้อมลู  

คลิกเลือกวิชา 
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- เมนูจัดล าดับเหรียญรางวัล   ใช้ส าหรับจัดล าดับเหรียญรางวัล โดยเลือกทีละรายวิชา
โปรแกรมจะค านวณเหรียญทอง เหรียญเงิน และเหรียญทองแดง ในอัตราส่วน 1:2:3 ซึ่งเขตพื้นที่การศึกษา
สามารถปรับเพิ่ม หรือปรับลด จ านวนเหรียญรางวัลได้ หากคะแนนของนักเรียนเท่ากัน หรือใกล้เคียงกัน  

 
(ส าหรับปี พ.ศ.2566 คณะกรรมการด าเนินการฯ ได้มีมติให้นักเรียนท่ีจะได้รับรางวัลระดับ

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาฯ ต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่า 10 คะแนน  เช่นมีนักเรียน 100 คน 30% ท่ีควรจะได้รับ
รางวัลอาจจะเป็น 30 คน  แต่ใน 30 คน มีนักเรียนได้คะแนนไม่ถึง 10 คะแนนอยู่ 6 คน ดังน้ันจะเหลือ
นักเรียนท่ีได้รับรางวัล 24 คน ก็ให้น านักเรียน 24 คน มาตัดสินระดับรางวัล ตามอัตราส่วน 1: 2 : 3 จะได้
เหรียญทองประมาณ 4 คน เหรียญเงิน 8 คน และเหรียญทองแดง 12 คน ซึ่งโปรแกรมจะจัดการให้) 

 

 
 
 

 
หลังจากจัดล าดับเหรียญรางวัลเรียบร้อยแล้ว   ให้คลิกตกลงทุกครั้ง)  ดังรูป 
 
 
 

4. เพิ่มหรือตัด  

1.คลิกการจัดล าดับเหรียญรางวัล 

ควรตรวจสอบทุกรายการว่าถูกต้องหรือไม่ เพราะบางกรณีท่ีท าข้อมูลไม่
เป็นไปตามขั้นตอน อาจมีการผิดพลาดท่ีรางวัลของนักเรียนจะไม่ปรากฎได้ 

1.คลิกการจัดการคะแนน 30 % 

 2.เลือกวิชา 

3.เลือกทีละหน้า จนครบ  

2.เลือกวิชา 

4.คลิกที่ปุ่มสีด าเมื่อต้องการ 
ปรับเปลี่ยนรางวัล เช่นกรณคีะแนน
เท่ากัน แต่เป็นคนละรางวัล ฯลฯ 

3.เลือกห้อง/หน้า 

5.คลิกตกลง 
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       - เมนูประกาศเหรียญรางวัล ใช้ส าหรับประกาศเหรียญรางวัล ระบบจะประกาศผลการแข่งขัน 
โดยเรียงล าดบัตามเหรียญรางวัลต่าง ๆ ได้แก่ เหรียญทอง เหรียญเงิน และเหรียญทองแดง แต่จะไม่ประกาศ
คะแนน   ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 - เมนูอนุมัติผู้เข้าแข่งขันรอบสอง ใช้ส าหรับตรวจสอบข้อมลูของผู้เข้าแข่งขันที่ได้รับรางวัลเหรียญต่าง ๆ 
จ านวน 30% ซึ่งเป็นผูม้ีสทิธ์ิเข้าสอบแข่งขันในรอบสอง  (ระดับประเทศ)  อนุมัติให้นักเรียนเข้าสอบรอบสอง 
(เฉพาะเหรียญทองและเหรียญเงินเท่านั้น) แล้ว คลิกตกลง ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง ดังรูป 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกวิชา 

4.คลิกตกลง 

คลิกประกาศเหรยีญรางวัล 

1.คลิกอนมุัติผู้เข้าแข่งขันรอบสอง 3. ตรวจสอบการอนุมัติ 
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-  เมนูประกาศรายชื่อนักเรียนให้สอบรอบสอง เมื่อโรงเรียนยืนยันให้นักเรียนของตนเองเข้าสอบ 
รอบสองไปแล้ว เขตพื้นที่การศึกษาจะต้องประกาศรายช่ือนักเรียนที่จะเข้าสอบรอบสอง ของทุกรายการ เพื่อให้
โรงเรียนทราบ และเขตพื้นทีก่ารศึกษาพมิพ์ประกาศรายช่ือนักเรียน  ดังรูป 

 
 
 
 
         
 
 -  
 
 
 
 

 
 
           - เมนูจัดการระบบเกียรติบัตร เป็นเมนูที่ใช้จัดการเกี่ยวกบัระบบเกียรติบัตรของนกัเรียนที่ได้รบัรางวัล
เหรียญต่าง ๆ เมื่อเขตพื้นที่ได้ด าเนินการตามข้ันตอนเรียบร้อยแล้ว จะต้องท าการเปิดระบบการพิมพเ์กียรตบิัตร
ให้กับโรงเรียน เพื่อให้โรงเรียนท าการพิมพเ์กียรตบิัตรเอง ดังรูป 
 

 
 

คลิกประกาศรายชื่อสอบรอบสอง 

คลิกประกาศรายชื่อสอบรอบ
สอง 
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-   เมนูแก้ไขชื่อ-สกุลของนักเรียน เขตพื้นที่สามารถแก้ไขช่ือ – สกลุของนกัเรียนทีผ่ิดพลาดได้ โดยคลิกที่แก้ไข 
แล้วปรบัปรุงข้อมลูให้ถูกตอ้ง ดังรูป 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.เลือกวิชาที่มนีักเรียนต้องแก้ไข 

5.คลิกแก้ไขข้อมูล 

เปิด-ปิดระบบการแข่งขัน 

(ที่เมนู เลือก เปิด-ปิดระบบการแข่งขัน เลือกเปิดระบบการพิมพ์) 

3.คลิกแก้ไขชื่อที่ต้องการแก้ไข 

คลิกจัดการระบบเกียรติบัตร 

1.คลิกแก้ไขชื่อ-สกุลของนักเรียน 

4.กรอกรายละเอียดที่ต้องการแก้ไขให้ถูกต้อง 

5.คลิกแก้ไขข้อมูลเพื่อบันทึก 
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         - เมนูพิจารณานักเรียนเข้าสอบรอบสอง คลิกที่เมนพูิจารณานักเรียนเข้าสอบรอบสอง และ 
 เลือกคลิกทุกวิชา ดังรูป 

 
- เมนูรายงานผลการด าเนินงานสมัคร–สอบ เพื่อรายงานผลการด าเนินงานสมัคร-สอบ ลงใน

แบบรายงานการแข่งขันทางวิชาการ ระดับนานาชาติ ประจ าปี พ.ศ.2566 รอบแรก ระดับเขตพื้นที่การศึกษา  
หลังการบันทึกข้อมลูต้องท าการบันทึกรายข้อโดยคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เป็นรายข้อ  ดังรูป 

 
 

 

                              
                                  
 
 
 
 
 
 
 

3.คลิกผลการพิจารณา 

2.เลือกวิชา 

แบบรายงานตอนที่ 1 

1.คลิกพิจารณานักเรยีนเข้าสอบรอบสอง 

คลิกรายงานผลการด าเนินงานสมัคร-สอบ 
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แบบรายงานตอนที่ 2 
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4. เมนูระบบการสอบรอบสอง จากศูนย์สอบ เมื่อเขตพื้นทีย่ืนยันนักเรียนเข้าสอบรอบสองแล้ว ศูนย์สอบจะ
เปิดระบบการสอบรอบสอง ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังนี ้

           - เมนูขอย้ายสนามสอบรอบสอง ถ้านักเรียนมีความจ าเป็นขอย้ายสนามสอบ จะตอ้งยื่น    
ค าร้องที่โรงเรียน แล้วโรงเรียนกรอกข้อมลูพร้อมแนบไฟล์เอกสาร เขตพื้นที่จะพิจารณาเหตผุลในการย้าย พรอ้ม
กรอกรายละเอียดน าส่งศูนย์สอบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คลิกขอ..ย้ายสนามสอบรอบสอง 

แบบรายงานตอนที่ 3 
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 - เมนูประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ รอบสอง ใช้ส าหรบัดูรายช่ือนักเรียนที่มี
สิทธ์ิเข้าสอบรอบสอง 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  5. เมนูพิมพ์เอกสาร เป็นรายการที่เขตพื้นที่การศึกษาใช้เมื่อต้องการพิมพ์เอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบด้วย 
เมนูย่อย ดังนี ้
             - เมนูแสดง Username และ Password โรงเรียน  
 
 
 

 
 
 
             
-  
 
 
 

 
 

เมนูพิมพ์ Username และ Password ส่งให้โรงเรียน  
 
 
 
 
 
        
 

 

คลิก ประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิสอบรอบสอง 

คลิกแสดง user/password ให้โรงเรยีน 
สอบ 

คลิกพิมพ์ user/password ให้โรงเรียน 
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      - เมนูใบปิดหน้าซองข้อสอบ กระดาษค าตอบ  ใช้ส าหรบัปิดหน้าซองข้อสอบกระดาษค าตอบและติดหน้า
ห้องสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
- ใบลงลายมือชื่อนักเรียน  ใช้ส าหรับให้นกัเรียนลงลายมือช่ือในการเข้าสอบ 
 
                                                    ตัวอย่าง 

 
 
 
 
  

           
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกใบปิดหน้าซองข้อสอบ/ค าตอบ/หน้าห้อง 

คลิกใบลงลายมือชื่อของนักเรียน 
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- เอกสารติดโต๊ะสอบ  ใช้ส าหรับติดโตะ๊สอบของนักเรียน (มี 2 แบบ คือ มีรูป/ไม่มรีูป) 
            

                         
                                                                ตัวอย่าง (แบบมีรปู) 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                     
                                                               
                                                                    ตัวอย่าง (แบบไม่มรีูป) 
 
 
 
 
 
 
 

-  
- เมนูเอกสารแผนผังท่ีน่ังสอบ ใช้ส าหรบัการจัดที่นัง่สอบ เลอืกได้ 2 แบบ 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกเอกสารติดโต๊ะสอบ 

1.คลิกเอกสารแผนผังที่นั่งสอบ 

2.เลือกแบบใดแบบหนึ่ง 
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 - เมนูรายชื่อนักเรียนเป็น excel เพื่ออ านวยความสะดวกในการ

น าข้อมูลไปใช้ประโยชน ์
 

 
 
 
 
 
 

 
 
- เมนูรางวัลเรียงตามคะแนนเป็น excel   เพื่ออ านวยความสะดวกในการน าข้อมลูไปใช้ประโยชน์ 

 
 
6. เมนูแบบรายงาน   / สรุป ประกอบด้วยเมนูย่อย 6 เมนู ดงันี ้  

             - เมนูผลการด าเนินงานการสมัคร เพื่อดูข้อมลูในภาพรวมของโรงเรียนทีม่ีนักเรียนสมัครเข้าสอบ 
แข่งขันเพื่อการน าข้อมูลไปใช้ในการพฒันาคุณภาพการศึกษา / การจัดท ารายงาน ฯลฯ  ทั้งคณิตศาสตร์ ระดบั
ประถมศึกษา คณิตศาสตร์ ระดบัมัธยมศึกษา  และวิทยาศาสตร์ ระดบัประถมศึกษา ดังรปู 

   
 

 
 

คลิกผลการด าเนินงานแต่ละวิชา 

คลิกรางวัลเรยีงตามคะแนนเป็น excel 
 

คลิกรายชื่อนักเรียนเป็น excel   
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  - เมนูแสดงจ านวนนักเรียนตามสงักัด  ใช้ส าหรบัดูข้อมลูของโรงเรียนจ าแนกตามสงักัด และจ านวน
นักเรียนที่สมัครสอบทั้งหมด ดังรปู 

 

 
  

- เมนูแสดงรายช่ือนักเรียนของเขต ใช้ส าหรับดขู้อมูลของโรงเรียน สังกัด จ านวนนักเรียน และรายช่ือ
ของนักเรียนทีส่มัครสอบทั้งหมด ดังรูป 

                                                                                                                                            
 
 
 
- เมนูแสดงสถิตินักเรียนขาดสอบมาก-น้อย  ใช้ส าหรบัดูข้อมูลของโรงเรียนที่มีนักเรียนเข้าสอบ

ย้อนหลงัว่าในแต่ละปมีีนักเรียนสมัครกี่คน ขาดสอบกี่คน คิดเป็นรอ้ยละเท่าใด ดังรปู 

 

2.คลิกแสดงรายชื่อ  

รายชื่อนักเรยีน  

คลิกสถิตินักเรยีนขาดสอบมาก-น้อย

คลิกจ าแนกนักเรยีนตามสังกัด 

1.คลิกแสดงชื่อนักเรยีน

นของเขต 


	สไลด์ 1: คู่มือปฏิบัติงานกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

