
เจ้าหน้าที่รับแบบขออนุญาตใช้
รถยนต์จากผู้ขอใช้รถยนต์ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  
และจัดรถยนต์ราชการ 

เจ้าหน้าที่ 
1. แจ้งผู้ขอใช้รถยนต์ 
2. แจ้งพนักงานขับรถยนต์ 
3. เสนอแบบขออนุญาตใช้รถยนต์ 

พนักงานขับรถยนต์ 
1. ตรวจสภาพรถยนต์ น้้ามันเชื้อเพลิง ก่อนน้ารถไปใช้งาน 
2. บันทึกการใช้รถยนต์ (แบบ 4) 

พนักงานขับรถยนต์ 
ตรวจสภาพรถยนต์ และน้ารถเข้าเก็บในที่เก็บ  
ของ ส้านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 
 

ประเมินผลการปฏิบัติงานยานพาหนะ ของ ส้านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 เพื่อปรับปรุงให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

เจ้าหน้าที่ 
1. แจ้งผู้ขอให้รถยนต์ กรณีไม่สามารถให้บริการได้ 
2. เสนอแบบขออนุญาตใช้รถยนต์ ลงความเห็น 
กรณีไม่มีรถยนต์ให้บริการ เห็นควรใช้รถส่วนตัว กรณีมีรถ 

กรณีไม่มีรถ 

ผอ.สพป.ระยอง เขต 2 / ผู้มีอ้านาจ 

น.ส.พินิตา เอี๊ยบกงไชย  ผู้รับผิดชอบ 


