บันทึกตกลงจ้าง                  เลขที่       ....... /........


บันทึกตกลงจ้างฉบับนี้จัดทำขึ้น ณ โรงเรียน................................เมื่อวันที่  ....................................  ระหว่าง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดย ...............................................  ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................................ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2473/2566 สั่ง ณ วันที่            15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  และคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่  215/2567 สั่ง ณ วันที่ 26 มกราคม พ.ศ. 2567 เรื่อง แก้ไขเพิ่มเติมคำสั่งมอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ผู้ว่าจ้างฝ่ายหนึ่งกับ....................................... เกิดเมื่อวันที่    ............................................  บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่..............................................      ออกให้ ณ  ..........................  วันออกบัตร  ...................................  บัตรหมดอายุวันที่  .......................................................  อยู่บ้านเลขที่  ...........................................................ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ผู้รับจ้างอีกฝ่ายหนึ่ง  โดยมีข้อตกลงจ้างดังต่อไปนี้
1. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างผู้รับจ้างเพื่อปฎิบัติหน้าที่ตามขอบเขตของงานจ้าง    
(Terms of Reference : TOR)  และตามที่ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาระยอง เขต 2 มอบหมาย โดยจ่ายค่าจ้างเหมาเป็นรายเดือน เดือนละ............... บาท โดยเริ่มต้นตั้งแต่วันที่ ……………………..                    ถึงวันที่ ……………………….. รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................... บาท (...........................................) ผู้รับจ้างจะได้รับค่าจ้างเป็นรายเดือน โดยจะจ่ายให้ภายหลังจากที่คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างเรียบร้อยแล้ว   และดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้รับจ้างตามระเบียบของทางราชการ โดยการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้รับจ้างตาม ที่ได้แจ้งไว้
การจ่ายค่าจ้างจะจ่ายให้เมื่อได้รับการอนุมัติทางการเงินตามระเบียบของทางราชการแล้วเท่านั้น
2. ผู้รับจ้างตกลงจะปฏิบัติงานให้ผู้ว่าจ้างตามรายละเอียด ในข้อ 1  โดยถือเอาผลงานเป็นสำคัญ
และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงได้  ตามความจำเป็นและเหมาะสม  เพื่อประโยชน์ของทางราชการ ดังนี้

      2.1 งานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา

1) ประสานการประชุมกับคณะอนุกรรมการ อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา
2) ดำเนินการแจ้งผู้รับผิดชอบรวบรวมวาระในการประชุม 
3) ดำเนินการจัดทำวาระ/รายงานการประชุม อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา
4) ดำเนินการจัดประชุม อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา
5) ดำเนินการเบิก/จ่ายเงินเกี่ยวกับการประชุม อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา
2.2 งานการจ้างลูกจ้างชั่วคราวในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

1) จัดทำทะเบียนคุมการจ้างลูกจ้างชั่วคราว
2) ดำเนินการสรรหา/ทดแทน ในกรณีลูกจ้างชั่วคราวลาออก
2.3 งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย
-  2  -
3.  ผู้รับจ้างจะต้องมาปฏิบัติงานในเวลาราชการทุกวัน ยกเว้นวันหยุดราชการ  หากผู้รับจ้าง                   ไม่มาปฏิบัติงานโดยไม่มีเหตุอันสมควรผู้ปฏิบัติงานจะไม่ได้รับค่าจ้างในระยะเวลาที่มิได้มาปฏิบัติงาน

4. ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตนให้เหมาะสมสอดคล้องกับระเบียบแบบแผนและธรรมเนียม            ของทางราชการ
5. ในกรณีที่ทางราชการมีความจำเป็น ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์สั่งให้ผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานในวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ได้ และผู้รับจ้างต้องยินยอมมาปฏิบัติราชการตามความประสงค์ของทางราชการโดยไม่มีข้อโต้แย้ง
6. ในขณะทำสัญญานี้ ผู้รับจ้างได้ขอให้..................................................................มีความสัมพันธ์เป็น.................................................ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติงาน และความรับผิดชอบของผู้รับจ้างตามสัญญาฉบับนี้ด้วยแล้ว

      7.  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของผู้รับจ้างหรือตัวแทนผู้รับจ้าง โดยเสียค่าปรับตามความเสียหายที่เกิดขึ้น

      8.   การตรวจรับงานจ้าง เมื่อผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานจ้างที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว ผู้ว่าจ้างจะออกหลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้ เพื่อผู้รับจ้างนามเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงิน ค่างานจ้างนั้น
  ถ้าผลของการตรวจรับงานจ้างปรากฏว่างานจ้างที่ผู้รับจ้างส่งมอบไม่ตรงตามสัญญา ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับงานจ้างนั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผู้รับจ้างต้องทำการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้รับจ้างจะนำมาอ้างเป็นเหตุ ขอขยายเวลาส่งมอบงานจ้างตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้


ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบ จำนวน แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ผู้ว่าจ้างจะตรวจรับงานจ้างเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับ งานจ้างเฉพาะส่วนนั้นก็ได้

     9.  ค่าปรับ หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงิน วันละ…100. บาท                 (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาทำงานให้จนถึงวันที่ทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้าง เรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้รับจ้างทำงานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจำนวนค่าปรับดังกล่าวได้อีกด้วย ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง จะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ 10 ก็ได้  และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ชำระค่าปรับแล้ว  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย
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10. การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่าย ดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด....7........(เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ  ที่จะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่ต้องชำระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องชำระ หรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมชำระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่ จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในกำหนด .......7...........(เจ็ด) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด


11.  การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กำหนด ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้ผู้รับจ้าง ไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือ พฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลา ทำงานออกไปภายใน 15 (สิบห้า) วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่ กำหนดในกฎกระทรวง ดังกล่าว แล้วแต่กรณี ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิ เรียกร้องในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำงานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่ กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบ ดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจ           ของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร
      
12.  เพื่อประโยชน์ต่อทางราชการ  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิยกเลิกบันทึกตกลงจ้างฉบับนี้ได้ทันที                            โดยไม่จำเป็นต้องบอกกล่าวล่วงหน้า  หากผู้ปฏิบัติงานได้กระทำการดังต่อไปนี้
12.1  ทุจริตต่อหน้าที่
12.2  กระทำผิดข้อตกลง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ วินัยอันอาจก่อให้เกิดความเสียหาย               แก่ราชการ
12.3  การกระทำใดๆ  อันก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ
12.4  ขัดคำสั่งผู้บังคับบัญชาที่สั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 
12.5  เปิดเผยความลับในหน้าที่โดยมิชอบ  
12.6  ประพฤติชั่วอย่างร้ายแรง  
13.  บันทึกตกลงจ้างนี้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ มอบให้ผู้รับจ้างเก็บไว้ 1 ฉบับ และผู้ว่าจ้าง 1 ฉบับ
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14.  ผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้างได้อ่านข้อความและเข้าใจตรงกันตามบันทึกตกลงจ้างฉบับนี้แล้ว             
จึงลงนามไว้เป็นสำคัญ
ลงชื่อ................................................ผู้ว่าจ้าง
                                                (…………………………………………..) 



ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................ 

ลงชื่อ................................................ผู้รับจ้าง
                                                (…………………………………………..) 
ลงชื่อ................................................พยาน
      (............................................)



ตำแหน่ง.....................................................................

ลงชื่อ................................................พยาน
       (............................................)



ตำแหน่ง.....................................................................

หมายเหตุ  ติดอากรแสดมป์ 1 บาทต่อ 1,000 บาท
