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คำนำ 

คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการขออนุญาตรื ้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง ที ่จัดทำขึ้นครั ้งนี้ เนื ่องจากสำนักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 มีอาคาร/สิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุ เชน อาคารเรียน อาคารอเนกประสงค บานพักครู  หรือ

อาคารประกอบอื่น ๆ ตลอดจนสิ่งปลูกสรางอื่น ที่กอสรางดวยเงินงบประมาณ ซึ่งกอสรางมานานมีสภาพชำรุดทรุดโทรมไมสามารถ

ซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับงบประมาณในการซอมแซม หากปลอยท้ิงไวอาจท าใหมีความเสี่ยงท่ีจะเกิดอันตรายตอผูอยู อาศัยใน

บริเวณใกลเคียง หรือเปนแหลงมัว่สุมของบุคคลทั่วไป จ าเปนตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลกูสรางที่เปน ที่ราชพัสดุรวมถึงการตัดตนไมที่ราช

พัสดุ จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัดกอน 

เพื่อใหเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานเกี่ยวกบัการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จำหนาย/ ใชประโยชน รวมถึงการตัดตนไมบนที่ราชพสัดุ 

เปนไปอยางถูกตองตามกฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ ตลอดถึงแบบฟอรมตาง ๆ ที่ใชประกอบการด าเนินงาน เพื่อใหเปนแนวปฏิบัติ

สำหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ของสถานศึกษา ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 ไดปฏิบัติงานเปนไปอยาง

ถูกตองเปนมาตรฐานเดียวกัน 

คูมือการปฏิบัติงานนี้จะเปนประโยชนตอผูบริหาร รวมทั้งเปนแนวทางใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน ของหนวยงานตาง ๆ ในสังกัดส านักงาน

เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 ที่มีความประสงค จะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จำหนาย/ใชประโยชนในที่ราชพัสดุ 

สามารถปฏิบัติงานไดถูกตองมี ประสิทธิภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

 

กลุมบรหิารงานการเงินและสินทรพัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

คํานํา    หนา 

- การร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน  1 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

- แนวปฏิบัติการร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน 2 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

 นิยาม 2 

 แนวปฏิบัต ิ           2 

 วิธีดําเนินการรื้อถอน 2 

 แนวปฏิบัติและเอกสารประกอบการขอรื้อถอนและจาํหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสราง 2-13 

ภาคผนวก ก 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญตัิท่ีราชพสดุ พ.ศ.2518 

2. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 

3. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2549 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546 

ภาคผนวก ข แบบฟอรมท่ีสงใหกรมธนารักษ/ผูวาราชการ

จังหวัด 

1. แบบรายการแจงการรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.2) 

2. แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.3) 

3. แบบสาํรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนทีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

4. แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพสดุ (แบบ ทร.01/2) 

5. ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสราง 

6. แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

7. บัญชีรายละเอียดวัสดุทีไดจากการรื้อถอน 
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การรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสรางวัสดุท่ีรื้อถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

กรณีที่สถานศึกษาประสงคจะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางที่เปนราชพัสดุ ซึ่งกอสรางมานาน มีสภาพชํารุดทรุดโทรมจนไม

สามารถซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับการซอมแซม หากปลอยทิ้งไวจะทําให มีความเสี่ยงที่จะเกิดอันตรายตอผูอยูอาศัยบริเวณ

ใกลเคียง รวมท้ังอาจเปนแหลงมั่วสุมของบุคคลท่ัวไปหรือเปนอุปสรรคตอการเรียนการสอน จําเปนตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ี

ราชพัสดุ เพ่ือใหการรอถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางซึ่งเปนท่ีราชพัสดุ รวมถึงการตัดฟนตนไมบนท่ีราชพัสดุ ถูกตองตามกฎกระทรวง ระเบียบ 

หลักเกณฑ แบบฟอรมตาง ๆ ที่ใชประกอบการดําเนินงาน จะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครองดูแล  

บํารุงรักษา  ใช  และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545  ออกตามความในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2518 ดังน้ี 

ขอ 19 กรณีที่ผูใชที่ราชพัสดุประสงคจะรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุ ในกรุงเทพมหานคร ตองไดรับอนญุาต

จากอธิบดีกรมธนารักษกอน และเมื่อไดรื้อถอนแลวใหแจงใหกรมธนารักษทราบ 

การรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุในจังหวัดอื่น ตองไดรับอนุญาตจากผูวาราชการจังหวัดกอน และเมื่อได     

รื้อถอนแลวใหแจงสํานักงานธนารักษพื้นที่ทราบ (แกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2549) การอนุญาตตามวรรคสอง ผูวา

ราชการจังหวัด จะมอบอํานาจใหธนารักษพ้ืนท่ีเปนผูอนุญาตแทนก็ได 

ขอ 20 อาคารหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งเปนที่ราชพัสดุที่ไมตองขออนุญาตรื้อถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ หรือ ผูวาราชการจังหวัด 

ตามท่ีกําหนดในขอ 19 มีดังตอไปน้ี 

(1) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางมาแลวไมนอยกวายีส่ิบหาป 

(2) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีชํารดุจนใชในราชการไมได 

(3) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเก่ียวกับราชการลับทางทหาร 

(4) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางเดิมเพ่ือปลูกสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใหมทดแทนตามท่ีไดรรบังบประมาณ 

เมื่อไดรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางตามวรรคหน่ึงแลว ใหแจงใหกรมธนารักษหรือ สํานักงานธนารักษพ้ืนท่ีทราบ 

ขอ 21 ในกรณีท่ีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะรื้อถอนตามขอ 19 หรือขอ 20 มีลักษณะท่ียังมี คุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 

หรือสถาปตยกรรมท่ีควรอนุรักษไว หรือมีสภาพท่ียังใชประโยชนในทาง ราชการตอไปได กอนแจงขออนุญาตรื้อถอนตามขอ 19 หรือกอน

ทําการรื้อถอนตามขอ 20 แลวแตกรณี ใหผูใช ท่ีราชพัสดุแตงตั้งคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวาสามคน พิจารณาเหตุผลและความจําเปน

ตลอดจนปฏิบัติ ใหถูกตองตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูใชท่ีราชพัสดุ 

ขอ 22 การจําหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่จะทําการรื้อถอน หรือการจําหนายวัสดุที่รื้อถอนแลว หรือการจําหนายตนไม ดิน 

หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดมาจากที่ราชพัสดุ ใหปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกําหนด (แกไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับที่ 3)       

พ.ศ.2549) ในกรณีที่จะนําวัสดุที่ไดมาจาก ที่ราชพัสดุดังกลาวตามวรรคหนึ่งไปใชเพื่อประโยชนแกทางราชการ หรือเพื่อประโยชนแก

สาธารณประโยชน หรือสาธารณกุศล จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือธนารักษพื้นที่ แลวแตกรณีหลักเกณฑการ อนุญาต

ใหปฏิบัติตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
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แนวปฏิบัติการร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

เพ่ือใหเปนแนวปฏิบัติของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต 2 และสถานศึกษาโดยอาศัยอํานาจตามความใน

มาตรา 30(1) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 จึงกําหนดแนวปฏิบัติการรื้อถอนอาคารเรียน 

หรือสิ่งกอสราง วัสดุที่รื้อถอน ตนไม หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดจากที่ราชพัสดุของสถานศึกษาตามกฎกระทรวง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการ

ปกครอง ดูแล บํารุงรักษาและการใชที่ราชพัสดุ  พ.ศ. 2545  ขอ19 ขอ20 ขอ21 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล 

บำรุงรักษาและการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 ขอ21 ขอ22 ขอ23 ขอ24 ขอ 25 ขอ26 และขอ27  

นิยาม 

“ที่ราชพัสดุ” หมายถึง อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด ตามพระราชบัญญัติ ที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 แตไม

หมายรวมถึงอสังหาริมทรัพยที่สถานศึกษาของรัฐที่เปนนิติบุคคลไดมาโดยมี ผูอุทิศให หรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดของ

สถานศึกษา ตั้งแตวันท่ี 7 กรกฎาคม 2546 

แนวปฏิบัติ 

1. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและโรงเรียนมีหนาที่รับผิดชอบดูแลซอมแซมอาคารเรียน และอาคารประกอบ ใหอยูในสภาพท่ี

มั่นคงแข็งแรง 

2. อาคารใดที่ชํารุดทรุดโทรมแตสวนใหญยังอยูในสภาพการใชการได ใหทําการซอมแซมแทนการดําเนินการรื้อถอนหรือขอ

งบประมาณกอสรางใหม 

3. การรื้อถอนบานพักครูจะตองไมเกิดภาระงบประมาณคาเชาบานของราชการ 

4. ในกรณีท่ีขออนุญาตรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีชํารุดจนใชราชการไมไดใหดําเนินการตามวิธีการรื้อถอน 

5. ในกรณีที่ขออนุญาตรื้อถอนเพื่อปลูกสรางอาคารใหมทดแทนตามที่ไดรับงบประมาณ ตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและ

วิธีปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเกี ่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.2545 ขอ 20(4) จะตองมีหลักฐานที่ไดรับการจัดสรร

งบประมาณประกอบการพิจารณา 

6. การรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางจะตองไมทําใหเสียโอกาส เพื่อนําไปจัดหาประโยชนตาม มาตรา 59 แหงพระราชบัญญตัิ

การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

7. การขออนุญาตนําวัสดุที่ไดจากการรื้อถอนไปสมทบกบงบประมาณที่ไดรับเปนคากอสราง อาคารใหมจะตองไดรับอนุมัติจาก

สํานักงบประมาณกอน 

8. การขอนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชน ใหโรงเรียนพิจารณานําไปใชประโยชนเพ่ือ กอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสราง 

หรือนําไปจัดทําเปนวัสดุ อุปกรณตาง ๆ เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนเปนลําดับแรก 

9. ถาไมสามารถดําเนินการตามขอ 8 ไดใหนําวัสดุนั ้นจําหนาย โดยนําไปใชเพื ่อสาธารณประโยชน หรือสาธารณกุศล             

หรือการขาย 
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วิธีดําเนินการร้ือถอน 

1. การร้ือถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสรางวัสดุท่ีร้ือถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากการท่ีราชพัสดุ 

1.1 โรงเรียนแจงความประสงคท่ีจะรื้อถอนตอสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1.2 ใหผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาสภาพอาคารเรียนอยางนอย 3 คน ประกอบดวย 

ครูหรือเจาหนาที่ผูมีความรูทางการกอสรางรวมเปนกรรมการ ดําเนินการสํารวจตามแบบเพื่อพิจารณาเหตุและผลความจําเปน ตลอดจน

ปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย ท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1.3 ใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิจารณาอนุญาตการรื้อถอน ดังน้ี 

1) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางแลวไมนอยกวา 25 ป 

2) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางแลวไมนอยกวา 25 ป 

3) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางเดิมเพ่ือปลูกสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใหมทดแทน ตามท่ีไดรับงบประมาณ 

4) การพิจารณาอนุญาตนอกเหนือจากขอ 1.3 ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดำเนินการขออนุมัติตอผูวาราชการ

จังหวัด 

2. วิธีการร้ือถอน 

การรื้อถอนใหดําเนินการดวยวิธีการอยางใดอยางหน่ึง ดังน้ี 

2.1 การรื้อถอนโดยการจางใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

2.2 ดําเนินการรื้อถอนเอง โดยใหเจาหนาท่ีดําเนินการ 

2.3 รื้อถอนโดยใหผูท่ีชนะการประมลซื้ออาคารหรือสิ่งปลูกสรางเปนผูดําเนินการ 

2.4 เมื่อดําเนินการรื้อถอนเสร็จเรียบรอยแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาปรับฐานขอมูล สารสนเทศของสํานักงานเขตพืน้ท่ี

การศึกษาท่ีเก่ียวกับสิ่งกอสราง แลวรายงานสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ทราบ พรอมจําหนายอกจากทะเบียนท่ีราชพัสดุ

ไปยังกรมธนารักษ หรือสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 

3. วิธีการจําหนาย 

3.1 โดยวิธีขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลว ไมไดผลดี ใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับ

การซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายวัสดุที ่รื ้อถอนครั้งหนึ่งซึ ่งมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท จะขายโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง โดยไมตองขายทอดตลาดกอนก็ได 

การขายทอดตลาด ใหดําเนินการดังน้ี 

1. แตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาอยางนอย 3 คน คณะกรรมการประเมินราคา ที่เสนอแตงตั้งใหประกอบดวย

ผูชํานาญการหรือมีความรูเกี่ยวกับการประเมินราคา อาคาร หรือสิ่งปลูกสราง ตนไม ดิน หรือวัสดุอื่น ๆ ที่ไดมา

จากที่ราชพัสดุ อยางนอย 1 คน เพื่อประเมินราคาใหเหมาะสมกับคุณภาพและปริมาณวัสดุที่รื้อถอนตามราคา

ทองตลาดในปจจุบัน และจัดทํารายการรายละเอียดรื้อถอน/วัสดุท่ีได จากการรื้อถอนแลวแตกรณี 
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2. เมื่อดําเนินการตามขอ 1 แลว ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดําเนินการดังน้ี 

2.1 อนุมัติราคาประเมิน 

2.2 อนุมัติใหดําเนินการขายทอดตลาด 

2.3 ประกาศขายทอดตลาด พรอมทําหนังสือ และสงประกาศขายทอดตลาด เพื่อเผยแพรเอกสารขายทอดตลาดให

แพรหลาย เชน กรมประชาสัมพันธ หอการคา สมาคมพอคาไทย เว็บไซต สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทยประจําจังหวัด ศูนย

ประชาสัมพันธจังหวัด โรงเรียน เปนตน ซึ่งมีสาระสําคัญ ดังน้ี 

2.3.1 รายการท่ีจะขายทอดตลาด 

2.3.2หลักประกันมูลคาไมนอยกวารอยละ 25 ของราคาประเมิน 

2.3.3 คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาสูราคา 

2.3.4 กําหนดวัน เวลาและสถานท่ีท่ีขายทอดตลาด 

2.3.5 กําหนดวัน เวลาและสถานท่ีในการใหหรือขายรายละเอียด 

2.4 แตงตั้งคณะกรรมการขายทอดตลาดอยางนอย 3 คน ในกรณีขายทอดตลาด โดยใหผูที่ชนะการประมูลซื้ออาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางเปนผูรื้อถอน ใหตง คณะกรรมการตรวจสอบหลังการ รื้อถอนดวย 

3. เจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการให หรือขายประกาศขายทอดตลาดและรายการ 

4. ในวันขายทอดตลาดใหดําเนินการ ดังน้ี 

4.1 รับลงทะเบียนผูเขาสูราคาทุกรายโดยใหลงลายมือช่ือพรอมชําระหลักประกันเพ่ือเขาสูราคา 

4.2 ใหช้ีแจงผูเขาสูราคาทราบในสวนท่ีเปนสาระสําคัญใหมีความเขาใจตรงกัน เชน 

 การขายทอดตลาดเริ่มตนท่ีราคาประเมิน เง่ือนไขในประกาศขายทอดตลาด เปนตน 

5. การขายทอดตลาด เมื ่อไดผู ที่ชนะการประมูลซื ้ออาคารหรือสิ ่งปลูกสรางแลว หากชําระเงิน สดทันที ใหออก

ใบเสร็จรับเงินแลวนําเงินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดินของกรมธนารักษ กรณีไมสามารถชําระเงินสดได ใหจัดทําสัญญาซือ้ขายอาคารท่ีรื้อ

ถอน หรือวัสดท่ีุไดจากการรื้อถอน โดยใหมีรายการรายละเอียดการรื้อถอน/วัสดุที่ไดจากการรื้อถอนแลวแตกรณี เปนสวนหนึ่งของสัญญา

ดวย 

6. รายงานผลการขายทอดตลาดใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อทราบ และนําเงินสงคลังเปนรายได

ของกรมธนารกัษ 

3.2 โดยวิธีนําวัสดุท่ีไดจากการร้ือถอนไปใชประโยชนแกทางราชการใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดําเนินการดังนี้ 

3.2.1 แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับวัสดุที่ไดจากการรื้อถอนไมนอยกวา 3 คน เพื่อตรวจนับและควบคุมการใชวัสดุ 

และจัดทําบัญชีคุมยอดวัสดุที่รื้อถอนวามจีํานวนเทาใด นําไปใชเทาใด และคงเหลือเทาใด ทั้งนี้ หากมีวัสดุคงเหลือจากการใชประโยชนให

ดําเนินการจําหนาย 

3.2.2 การนําวัสดุไปใชประโยชนแกทางราชการ ใหนําไปใชดังน้ี 

1) นําไปกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งจะตองนําสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ 

2) นําไปจัดทําเปนวัสดุอุปกรณตาง ๆ เชน โตะ เกาอี้ เปนตน และวัสดุอุปกรณ นั้นจะตองลงบัญชี หรือ

ทะเบียนควบคุมพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
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3) กรณีนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนอ่ืน ๆ นอกเหนือจาก 1)และ 2) ใหทําความตกลง ดังน้ี 

3.1) โรงเรียนในกรุงเทพมหานคร ใหทําความตกลงกับกรมธนารักษ 

3.2) โรงเรียนสวนภูมิภาค ใหทําความตกลงกับสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 

3.3) การนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชเพ่ือสาธารณประโยชนหรือสาธารณกุศล ใหปฏิบัติดังน้ี 

3.3.1 โรงเรียนในกรุงเทพมหานคร ใหทําความตกลงกับกรมธนารักษ 

3.3.2 โรงเรียนสวนภูมิภาค ใหทําความตกลงกับสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี 
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ผังกระบวนงานข้ันตอนการดําเนินงานการรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสรางวัสดุท่ีรื้อถอน 

ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดจากท่ีราชพัสดุ 

ลำดับ

ท่ี 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1 โรงเรียนในสังกัด  ขั้นตอนท่ี 1 ทำหนังสือขออนุญาตรื้อถอน เหตผุลท่ีรื้อ

ถอนแนบ ภาพถายแผนท่ีสังเขป เสนอช่ือคณะกรรมการ

ฯ ไมนอยกวา 3 คน สงเรื่องให สพท. 

โรงเรียนในสังกัด 

2 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 2 ตรวจสอบเหตุผลความจําเปนท่ีรื้อถอน/

การเสนอแตงตั้งคณะกรรมการไมนอยกวา 3 คน พรอม

เอกสารตาง ๆ ประกอบดงัน้ี 

กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสรางยงัไมไดนําข้ึนทะเบียน 

-ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แผนท่ีสงเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แบบรายการแจงขอรือ้ถอนสิง่ปลกูสรางท่ีเปนท่ีราช

พัสดุ (แบบ ทบ.3) 

-แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลกูสรางข้ึนทะเบียนท่ี

ราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

กรณีอาคารนําข้ึนทะเบียนอาคารสิ่งปลูกสรางแลว 

-ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

-แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลกูสรางท่ีเปนท่ีราช

พัสดุ (แบบ ทบ.3) 

-แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึน

ทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.01/2) 

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 สพฐ./กรมธนารักษ หรือ 

ผูวาราชการจงหวัด 

ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 3  การพิจารณาอนุญาต แบงเปน 2 กรณ ี

1. กรณีไมเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวง 20(1)-(4) ตอง 

 เวลาขออนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือผูวา

ราชการจังหวัด 

-กรมลงนามในหนังสือถึงอธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวา 

ราชการจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

2. กรณีเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวง ขอ 20(1)-(4) ไม

ตอง ขออนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษ หรอืผูวา

ราชการจังหวัด 

-กรมอนุญาตการรื้อถอนพรอมอนุมัติคณะกรรมการ

ควบคุมการรื้อถอนและตรวจนับวัสดุท่ีไดจากการรื้อ

ถอน แตเมื่อรื้อถอนแลวตองแจงกรมธนารักษหรือผูวา

ราชการจังหวัด 

1.ผูวาราชการจังหวัด/ 

2.ผูอำนวยการ

สำนักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา 
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ลำดับ

ท่ี 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

4 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 4  เมื่อ กรม / สพฐ. / กรมธนารักษ / ผูวา

ราชการจังหวัด / ผอ. สพท. อนุญาตแลว สพท.จะแจง

โรงเรียนรับทราบการพิจารณาอนุญาต เพ่ือดําเนินการ

รื้อถอนและหากมีเอกสารใดท่ีไมถูกตองจะไดแนบ

เอกสารตัวอยางประกอบ เพ่ือใหโรงเรียน / ผูขอ

อนุญาตดําเนินงานสะดวกและรวดเร็วยิ่ง 

 

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

5 โรงเรียนในสังกัด ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 5  ดำเนินการรื้อถอนตามท่ีไดรับอนุญาต 

-จัดสงเอกสารายละเอียดตามข้ันตอนท่ี 2 แลวแตกรณ ี

-แบบฟอรรายงานการรื้อถอน (ทบ.3) 

-จัดทำบัญชีคุมยอดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน โดยให

คณะกรรมการรับรองทุกแผน เพ่ือสงเรื่องใหสพท. 

โรงเรียนในสังกัด 

6 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 6 จัดทําหนังสือแจงผูวาราชการจังหวัด / 

ธนารักษพ้ืนท่ีขออนุญาตใชวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนและ 

ขอจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสด ุ

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

7 ผูวาราชการจังหวัด/   

ธนารักษจังหวัด 

ไมนับ

เวลา 

ขั้นตอนท่ี 7 ผูวาราชการจังหวัด/ธนารักษพ้ืนท่ีแจงตอบ

อนุญาตใหนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนใน

ราชการ และจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ี

ราชพัสด ุ

ผูวาราชการจังหวัด/ 

ธนารกัษพ้ืนท่ี 

8 กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 

3 วัน 

ทำการ 

ขั้นตอนท่ี 8 แจงโรงเรยีนในสังกัดวาไดจำหนายสิ่งปลูก

สรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสด ุ

งานพัสดุ  

กลุมบรหิารงานการเงิน

และสินทรัพย 
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แนวปฏิบัติและเอกสารประกอบการขอรื้อถอนและจําหนายอาคารเรียนหรอืส่ิงปลูกสราง 

วัสดุที่รื้อถอน ตนไม ดิน หรือวสดุอื่น ๆ ที่ไดจากทีร่าชพัสดุ 
 
 

ลําดับที่ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1 หนังสือนําสง / งบหนาประเภทอาคารที่ขออนุญาตร้ือถอน 1 ฉบับ  

2 แบบสํารวจอาคารเรียนหรือส่ิงปลูกสราง 
 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกําหนด พรอมระบุขอมูลโดยละเอียด ท้ังอาคารเรียน 

และอาคารประกอบทุกหลัง ใหสมพันธกบัแผนผังบริเวณโรงเรียน 

2 ชุด  

3 แบบสํารวจสภาพอาคารหรือส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 

 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

 ตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับการขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุใหถ  ูกตอง (ตรงตาม ทบ.9) 

ระบุการนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนใหชดัเจน 

2 ชุด  

4 รูปภาพส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 

 ภาพถายส่ิงปลูกสรางท่ีขอรื้อถอน สามารถเห็นภาพโดยรวมของอาคารท่ีขอรื้อถอน 

ท้ัง 4 ดาน 

2 ชุด  

5 ผังบริเวณโรงเรียน พรอมระบุตําแหนงอาคารหรือส่ิงปลูกสรางที่ขอร้ือถอน 
 ระบุอาคารเรียน อาคารประกอบใหครบทุกหลัง สามารถตรวจสอบกับแบบสํารวจ 

สภาพอาคารเรียนได 

2 ชุด  

6 รายการแจงขอร้ือถอนส่ิงปลูกสรางทีเป็นราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 

 ใหจัดทําตามแบบฟอรมท่ีกําหนด 

 ระบุเหตุผลการรื้อถอน พรอมระบุวาจะประมูลขาย นําเงินสงคลังเปนรายไดของ 

กรมธนารักษ หรือขอนําวัสดุท่ีไดจากการรอ ืถอนไปใชประโยชนทางราชการ 

โดย ใหผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนทีการศึกษาประถมศกึษา ลงนามในแบบ ทบ.3 

2 ชุด  

7 รายการสง – รับที่ราชพัสดุขึ้นทะเบียน (แบบ ทบ.9) 

 ใหสําเนารายการสง-รบัท่ีราชพัสดุขึ้นทะเบียน (พรอมรับรองสําเนา) 

2 ชุด  

8 อ่ืน ๆ �สําเนาบันทึกการประชมุคณะกรรมการสถานศึกษา 

 กรณีการขออนุญาตรื้อถอนบานพักครู ใหโรงเรียนบนทึกชี้แจงประกอบการขออนุญาตรื้อถอน

ดวยวา หากไดรับอนุญาตใหร้ือถอนแลว จะไมเกิดภาระงบประมาณคาเชาบาน 

ของราชการ 

2 ชุด  
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แบบสํารวจอาคารเรียนและส่ิงปลูกสราง 

1. ชื่อ  โรงเรียน..................................................ต้ังอยูท่ี ตําบล.............................อําเภอ............................. 

จังหวด................................................ 

2. จํานวนนักเรียนท้ังหมด.............................คน จํานวนครูท้ังหมด ..................... คน 

3. การจัดชั้นเรียน 
 

รายการ 
จํานวน 

 ี ั ี หมายเหตุ 
หองเรยีน นักเรยีน 

อนุบาล 1    

อนุบาล 2    

ป.1    

ป.2    

ป.3    

ป.4    

ป.5    

ป.6    

ม.1    

ม.2    

ม.3    

ม.4    

ม.5    

ม.6    

 

4. มีอาคารเรียนท้ังหมด ............................................... หอง แยกไว 
 

รายการ แบบ 
มีหอง 

ทังหมด 
สราง พ.ศ. 

งบประมาณ 

จํานวน 

สภาพอาคาร 
หมายเหตุ 

ดี ชํารุด 

หลังท่ี 1        

หลังท่ี 2        

หลังท่ี 3        

ฯลฯ        

 

/5. อาคารประกอบ ... 
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5. อาคารประกอบ .................................... หลัง แยกไดดังน้ี 
 

รายการ แบบ 
มีหอง 

ท้ังหมด 
สราง พ.ศ. 

งบประมาณ 

จํานวน 

สภาพอาคาร 
หมายเหตุ 

ดี ชํารุด 

หลังท่ี 1        

หลังท่ี 2        

หลังท่ี 3        
 

 

 

ลงชื่อ .................................................. (ผูกรอกแบบสํารวจ) 

(..................................................) 

ตําแหนง.............................................. 

 

ลงชื่อ.................................................. (ผูบริหารโรงเรียน) 

(..................................................) 

ตําแหนง.............................................. 

 

สํารวจเมื่อวันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ. ............... 
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แบบสํารวจสภาพอาคารและส่ิงปลูกสรางที่ขอรื้อถอน 

1. ชื่อ  โรงเรียน...................................................ต้ังอยูท่ี ตําบล.............................อําเภอ ....................... จังหวัด 

...................... 

2. อาคารท่ีขอรื้อถอนเปน � อาคารเรียน 

 อาคารอเนกประสงค 

 บานพักครู 

 สวม 

 อื่น ๆ ระบุ ............................................. 

เปนอาคารแบบ ................................................. จํานวน .................................. หองเรียน 

3. กอสรางเมื่อวันท่ี ............... เดือน ............................... พ.ศ. ......................... 

ปจจุบันมีอายุการใชงาน ............................... ป 

4. กอสรางในราคา ............................................ บาท ดวยเงิน  � งบประมาณ � เงินบริจาค 

 เงินงบประมาณสมทบเงินบริจาค 

5. ขึ้นทะเบียนราชพัสดุหมายเลข ................................... ต้ังอยูในท่ีดินหมายเลข ................................... 

ท่ีดิน � เอกชน � ท่ีราชพัสดุ � ทรัพยสินสวนพระมหากษัตรยิ 

 อื่น ๆ ................................................................. 

6. สภาพอาคารโดยท่ัวไปและประมาณการวัสดุท่ีพอใชการได ดังน้ี 
 

ท่ี ประเภทวัสดุส่ิงกอสราง ชนิดของวสดุ 
สภาพของวัสดุ 

หมายเหตุ 
ดี ชํารุด ชํารุดอยางไร 

1 โครงหลังคา      

2 ฝา      

3 พ้ืน      

4 เสา      

5 ตง      

6 บันได      

7 อื่น ๆ      
 

 

 

/7. ความจําเปนท่ีจะตองรือ้ถอน ... 
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7. ความจําเปนท่ีจะตองรื้อถอน 

 กอสรางมาแลวไมนอยกวา 25 ปี 

 ส่ิงปลูกสรางชํารุดจนใชราชการไมได 

 รื้อถอนเพื่อปลูกสรางอาคารใหมทดแทนตามท่ีไดรับงบประมาณ 

 โรงเรียนยายไปปลูกสรางในสถานท่ีแหงใหม 

 อื่น ๆ .......................................................... 

8. วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนจะนําไป � กอสรางอาคารเรียน � อาคารประกอบ 

� สรางบานพักคร ู � ขาย 

 อื่น ๆ ........................................................................................................ 

9. วัสดุท่ีจะนําไปกอสราง นําไปกอสรางท่ีโรงเรียน.............................................. 

สังกัด สพท........................................................กอสรางแบบ .............................................. ในการกอสรางใหม 

กอสราง 

ดวยเงิน � งบประมาณ � เงินบริจาค � เงินงบประมาณสมทบเงินบริจาค 

(มีเงินบริจาค .............................. ) กอสรางในราคาประมาณ ............................................... บาท 

 

ลงชื่อ .................................................... ผูรายงาน 

(...................................................) 

ตําแหนง  ผูอํานวยการโรงเรียน............................ 

สํารวจเมื่อวันท่ี..........เดือน......................... พ.ศ................ 

 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสภาพอาคารเรียน 

- คณะกรรมการไดตรวจสอบแลวมีความเห็น ดังน้ี 

� รื้อถอนได � รื้อยายได 

� ไมควรร้ือ � ไมอนุญาตใหรื้อยาย 

 ควรซอมแซม 

 

(ลงชื่อ). .................................................... ประธานกรรมการ 

(.....................................................) 

(ลงช่ือ)......................................................กรรมการ (ลงชื่อ). ................................................. กรรมการ 

(.....................................................) (..................................................) 



 

 

รายการแจงขอรือ้ถอนส่ิงปลูกสรางที่เปนราชพัสดุ 
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แบบ ทบ.3 

 

1. 
(ทําเคร่ืองหมายX 

ในชองท่ีตองการ) 

 

X 

 

ปลูกบนท่ีราชพัสดุแปลงหมายเลขทะเบียนท่ี ............................................................... 

ตําบล..............................อาํเภอ...............................จังหวัด.......................................... 

ขึ้นทะเบียนหลงลําดับท่ี................................................................................................ 
   

ปลูกบนท่ี (มิใชราชพัสดุ)............................................................................................... 

ตําบล...................................อาํเภอ................................จังหวัด.................................... 

ขึ้นทะเบียนหลงลําดับท่ี 

................................................................................................. 
 

2. 

 

X 

 

เหตุผลท่ีรื้อถอน 1. ชํารุดทรุดโทรมมากและ 

2. ตองการใชสถานท่ี 

......................................................................... 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

3. วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน ขอ(ทําเคร่ืองหมาย Xในชองท่ีตองการ) 
  

ประมูลขายนําเงินสงคลังเป็นรายไดกรมธนารักษ 

  
นําเงินไปใช.................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
   

อื่น ๆ 

........................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 



ภาคผนวก ก 

เอกสารอางอิง 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวของ 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบที่เก่ียวของ 

1. พระราชบัญญัติท่ีราชพสดุ พ.ศ.2518 

2. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 

3. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2549 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 



 

 

 

ภาคผนวก ข 

เอกสารอางอิง 

แบบฟอรมท่ีสงให/ผูวาราชการจงัหวัด/ธนารกษพื้นท่ี 
 

แบบฟอรมที่สงใหผูวาราชการจังหวัด/ธนารักษพ  ื้นที่ 

1. แบบรายการแจงการรื้อถอนส่ิงปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ  (แบบ ทบ.2) 

2. แบบรายการแจงขอรื้อถอนส่ิงปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 

3. แบบสํารวจรายการอาคาร/ส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 

4.แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/ส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียนท่ีราชพสดุ (แบบ ทร.01/2) 

5. ภาพถายอาคาร/ส่ิงปลูกสราง 

6. แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

7. บัญชีรายละเอียดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 
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