
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 

กลุ่มงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตรการสอน  
และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 

 



 
 

คำนำ 

กลุ่มงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรการสอน และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน เป็นกลุ่มงานใน
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา เพ่ือให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาระยอง เขต ๒ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานขึ้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  
มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน เพื่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 

ทั้งนี้ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ ขอขอบคุณคณะทำงานที่ดำเนินการจัดทำคู่มือ 
การปฏิบัติงานของกลุ่มงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรการสอน และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 
ไว้ ณ โอกาสนี้ 

 

 

 

      นางสาวศิริพร  แทนทด 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
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โครงสร้างขอบข่ายและภารกิจกลุ่มงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตรการสอน  
และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 
 

ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 
 

รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระยอง เขต ๒ 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 

กลุ่มงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตรการสอน และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 

 

งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาหลักสูตร 
1. ศึกษานโยบาย แผนงาน และยุทธศาสตร์ในการพัฒนาการบริหารจัดการหลักสูตร การพัฒนาและใช้หลักสูตร  
    การพัฒนาคุณภาพครูและผู้เรียนในสังกัดสำนนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยเพื่อพัฒนากรอบหลักสูตรระดับท้องถิ่น 
3. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรและประเมินผลการใช้หลักสูตร 
4. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและครูให้ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา และ   
    ประเมินผลการใช้หลักสูตรสถานศึกษา 
5. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและครูเพ่ือพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาโดยใช้ข้อมูลจากการนิเทศ การวิจัย  
    การประเมินผลการใช้หลักสูตร การประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชั้นเรียนและระดับสถานศึกษา 
6. นิเทศ กำกับ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือแนะนำผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอนเพ่ือให้เกิดการวิจัยเพ่ือพัฒนา 
    หลักสูตรให้มีคุณภาพ 
7. นำผลการวิจัยมาใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา รวมทั้งกำหนดยุทธศาสตร์และนโยบาย 
    ในการบริหารจัดการหลักสูตรในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
8. ส่งเสริม สนับสนุน การเผยแพร่ความรู้และจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการวิจัยและพัฒนาหลักสูตร 
9. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
 

๑ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนาการสอน  
และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 

1. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและครูให้ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาการสอนและกระบวนการ  
    เรียนรู้ตามหลักสูตรโดยใชข้้อมูลจากการวิจัยปฏิบัติการและติดตามผลการใช้หลักสูตร การวัดและประเมินผลการ 
    เรียนรู้ และการนิเทศภายใน 
2. ส่งเสริม สนับสนุนให้ผู้บรหิารสถานศึกษา วิเคราะห์  วิจัย เพ่ือการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาเพ่ือพัฒนา 
    คุณภาพผู้เรียน 
3. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูทำวิจัยปฏิบัติการ (Action Research) เพ่ือพัฒนาการจัดการเรียนรู้ของครูและส่งเสริม 
    กระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 
4. นิเทศ กำกับ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือแนะนำผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอนเพ่ือให้เกิดการวิจัยเพ่ือ 
    พัฒนาการบริหารจัดการหลักสูตร การจัดการเรียนรู้ และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียนให้มีคุณภาพ 
5. นำผลการวิจัยมาใช้เป็นข้อมลในการวางแผนคุณภาพครูและคุณภาพนักเรียนในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 
    สถานศึกษา 
6. ส่งเสริม สนับสนุนการเผยแพร่ความรู้ และจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการวิจัย และพัฒนาการจัดการเรียนรู้  
    และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียนโครงการกิจกรรมที่ส่งเสริมความเป็นเลิศทางวิขาการในระดับก่อนประถมศึกษา  
    ระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน การศึกษาพิเศษ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
ที ่ งาน/เรื่อง ขั้นตอนการปฏิบัติงาน บุคคล/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

๑ งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย เพ่ือ
พัฒนาหลักสูตร 
 

1. ศึกษานโยบาย แผนงาน และยุทธศาสตร์ใน
การพัฒนาการบริหารจัดการหลักสูตร การ
พัฒนาและใช้หลักสูตร การพัฒนาคุณภาพครู
และผู้เรียนในสังกัดสำนนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยเพื่อพัฒนากรอบ
หลักสูตรระดับท้องถิ่น 
3. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตร
และประเมินผลการใช้หลักสูตร 
4. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและ
ครูให้ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษา และประเมินผลการใช้หลักสูตร
สถานศึกษา 
5. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและ
ครูเพ่ือพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาโดยใช้ข้อมูล
จากการนิเทศ การวิจัย การประเมินผลการใช้
หลักสูตร การประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับชั้น
เรียนและระดับสถานศึกษา 
6. นิเทศ กำกับ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือ
แนะนำผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอน
เพ่ือให้เกิดการวิจัยเพื่อพัฒนาหลักสูตรให้มี
คุณภาพ 
7. นำผลการวิจัยมาใช้เป็นข้อมูลในการ
วางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา รวมทั้ง
กำหนดยุทธศาสตร์และนโยบายในการบริหาร
จัดการหลักสูตรในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา
และสถานศึกษา 
8. ส่งเสริม สนับสนุน การเผยแพร่ความรู้และ
จัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการวิจัยและ
พัฒนาหลักสูตร 
9. สรุปรายงานผลการดำเนินงานและเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ 

1. คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรสถานศึกษา ได้แก่ 
- ผู้บริหารสถานศึกษา 
- หัวหน้ากลุ่มสาระการ
เรียนรู้ 
- หัวหน้างานแนะแนว 
- หัวหน้างานวัดผล 
- หัวหน้างานวิชาการ 
2. กรรมการสถานศึกษา 
   ขั้นพ้ืนฐาน 
3. ครูผู้สอน 
4. ศน.นงเยาว์  ทองกำเนิด 
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ที ่ งาน/เรื่อง ขั้นตอนการปฏิบัติงาน บุคคล/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

๒ งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย เพ่ือ
พัฒนาการสอน และ
กระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 

1. ส่งเสริม สนับสนุน ผู้บรหิารสถานศึกษาและ
ครูให้ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาการสอน
และกระบวนการเรียนรู้ตามหลักสูตรโดยใช้
ข้อมูลจากการวิจัยปฏิบัติการและติดตามผล
การใช้หลักสูตร การวัดและประเมินผลการ
เรียนรู้ และการนิเทศภายใน 
2. ส่งเสริม สนับสนุนให้ผู้บรหิารสถานศึกษา 
วิเคราะห์  วิจัย เพ่ือการบริหารจัดการหลักสูตร
สถานศึกษาเพ่ือพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
3. ส่งเสริม สนับสนุนให้ครูทำวิจัยปฏิบัติการ 
(Action Research) เพ่ือพัฒนาการจัดการ
เรียนรู้ของครูและส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้
ของผู้เรียน 
4. นิเทศ กำกับ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือ
แนะนำผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอน
เพ่ือให้เกิดการวิจัยเพื่อพัฒนาการบริหาร
จัดการหลักสูตร การจัดการเรียนรู้ และ
กระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียนให้มีคุณภาพ 
5. นำผลการวิจัยมาใช้เป็นข้อมลในการ
วางแผนคุณภาพครูและคุณภาพนักเรียนใน
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
6. ส่งเสริม สนับสนุนการเผยแพร่ความรู้ และ
จัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการวิจัย และ
พัฒนาการจัดการเรียนรู้ และกระบวนการ
เรียนรู้ของผู้เรียนโครงการกิจกรรมที่ส่งเสริม
ความเป็นเลิศทางวิขาการในระดับก่อน
ประถมศึกษา ระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
การศึกษาพิเศษ 
 

๑. ผู้บริหารสถานศึกษา 
๒. ครผูู้สอน 
๓. ผู้ปกครองนักเรียน 
๔. กรรมการสถานศึกษา 
    ขั้นพ้ืนฐาน 
๕. ศน.ศิริพร  แทนทด 
๖. ศน.นริสา  รอดบำรุง 
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หนังสืออ้างอิง/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
 

หนังสืออ้างอิง 
 
กระทรวงศึกษาธิการ. หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์ชุมนุม  
       สหกรณ์การเกษตรแห่งประเทศไทย จำกัด, 2552. 
กระทรวงศึกษาธิการ. สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา, แนวทางการจัดการเรียนรู้ตามหลักสูตรการศึกษา 
       ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551. พิมพ์ครั้งที่ 2 กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณ์การเกษตรแห่งประเทศไทย   
        จำกัด, 2552. 
กระทรวงศึกษาธิการ, สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน. มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัดกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
       คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ และสาระภูมิศาสตร์ ในกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
       (ฉบับปรับปรุง 2560) ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551. พิมพ์ครั้งที่ 1  
       กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณ์การเกษตรแห่งประเทศไทย จำกัด, 2560. 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน,กระทรวงศึกษาธิการ คู่มือการประเมินตัวชี้วัด ตามมาตรการปรับปรุง  
       ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ พิมพ์ครั้งที่ ๑ 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
แผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2560 - 2579 
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2545 
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2553 
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 
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